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.Щанное Положение явJIяется покtr}ателем проведенной с
ПРеПОДаВаТеJIЯМИ РЕlЗъясНительноЙ работы о правилах оформления своеЙ
уrебноЙ докр{ентации. К этоЙ документации относятся:

. КлассныЙ журнал;
Календарно-тематиЕIеские планы;

' Г[пан по Учебно-воспитательной и методической работе (личный
для каждого преподавателя). Отчет по выполнению этого Гfuана;

. Протоколы Родительских собраний;

. Расписание.
По каждому из перечисленных документов р{Iзработаны и озв}пIены

инструкции на Педагогических советах.

I. Инструкция по ведению Классных 2Iýурналов
1. КЛаСсный журнап заполняется аккуратным разборчивым почерком,

одним цветом пасты;
2. Фамилии упщихся пишутся в а.пфавитном порядке;
3. IД{я rIащегося пишется полностью;
4. Прогryски обозначаются буквой <<н>;

5. Прогryски по болезни обозначаются <б>>.

6. В ПРавой стороне журн;; Й;;;;".i." ouru и содержание занятия,
которое должно соответствовать уlебно-темати.Iескому плаЕу.

' ЕСЛИ пРеподаватель заболел, его часы замещает коллега. Если в
школе нет такой возможности, прогryщенные часы (или темы занятий)
отдаются преподавателем в дополнительное время (сдвоенные уроки, если
позволяет расписание, дополнительные дни и часы в нерабочее время
преподавателя), либо - интенсификация, форсированное прохождение
У"rебНОГО маТериаJIа за счет методических ресурсов преподавателя. В слуlае
замещения, занятия провомтся по уrебно-тематшIеским планам
преподавателя, ведущего предмет.



7. Классные журналы должны предъявляться в 1"rебную часть для
контроля по необходимым параметрам:
_ выполнение нагрузки преподавателем;
- правильность и своевременность заполняется журнап (в т.ч. его
((содержательной части>);
- отслеживание посещаемости занятий уIащимися.
Сроки предоставления: до 20 числа каждого месяца и за З-4 дня до
педагогических советов.

II. Инструкцпя по составJIеппю Календарно-тематического плана
Календарно-тематический план составпяется из расчетов часов, указанных в
примерньж Учебных планах образовательной проtраммы Щентра, а также по
ГОДам об1^lения.
- Количество часов в уlебно-тематиtlеском плане должно соответствовать
Календарному и Учебному планам.
- Содержание занятий должно быть распланировано преподавателем с

у{етом индивиду€lльньD( и возрастных особенностей уlащихся в цруппе, с

)пIетом года обу"rения и предыдущих результатов.
- Календарно-тематический план должен быть лакониtIен, без расписывания
поурочного содержания. В нем должно быть ук€вано количество
специальньIх упражнений (экзерсисов) и количество танцевальных
композиций (даже без названий, т.к. названия танцев моryт меняться из года
в год по мере роста репертуарного багажа самого преподавателя). Сами
названия экзерсисов и танцев должны фиryрировать лишь в программе по
предмету.


